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ICDL - INTERNATIONAL COMPUTER DRIVING LICENSE
• ICDL Modules 1-7 Courses & Tests
• Module 1: Computer essentials
• Module 2: IT security
• Module 3: Word Processing
• Module 4: Spreadsheets (Excel)
• Module 5: Databases (Access)
• Module 6: Presentation (PowerPoint)
• Module 7: Web Browsing & Communication

Available in flexible schedules

LCCI
London Chamber of Commerce and Industry International Qualifications
• Recognised in more than 100 countries worldwide
• Offered globally for over 100 years
• Around 250,000 candidates annually

Qualify for an exciting career in:

- Accounting
- Private Secretary
- Executive Secretary

- Marketing
- English for Tourism
- Business Administration

- Industrial Administration
- Book-Keeping and Accounts
- Computerised Accounting

MASTER A SUBJECT
WITHIN 12 - 24 MONTHS

ADMINISTRATION
• Administrative / Executive Secretary
• Business Administration
• Business Start Up Course 
• Loan Officer Training
• Business English

CISCO ENTREPRENEURSHIP

MARKETING STRATEGY 

الإدارة / الأمانة التنفيذية
إدارة الأعمال

تأسيس و تطوير المشاريع الصغيرة
تدريب موظف القروض

اللغة الإنجليزية لإدارة الأعمال

المكتب الرئيسي

مبادئ المحاسبة
محاسب عام

النظام المحاسبي في البنوك

دورات المحاسبة

الإدارة

ACCOUNTING
• Accounting Principles
• General Accounting	
• Banking

DIPLOMA COURSES BUSINESS AND ENTERPRISE SKILLS



BEGINNER COURSES
• Digital Literacy
• Social Media
• Digital Online Marketing

ADVANCED IT
• Computer Maintenance
• Fundamentals of Networking
•  Cisco ITE I/II

CISCO
•  IT essential 
•  Get connected
•  Introduction to the Internet of Everything (IoE)
•  Introduction to Cybersecurity

ROBOTICS AND THE RASPBERRY 

PROGRAMMING	
• HTML + Java Script	
• VB.NET / ASP.NET
• Fundamentals of SQL

MICROSOFT OFFICE
Applications / MOS Package
• MS Office Word – Core / Expert
• MS Office Excel – Core / Expert
• MS Office Power Point ®
• MS Office Outlook ®
• MS Office Access
 Fundamental / Programming

COMPUTER BEAUTY ACADEMY
ENGLISH
• Special English for learners     
    with learning difficulties	

GENERAL ENGLISH 
• Basic English
• English 101 -111

SPECIALIZED ENGLISH SKILLS
• Grammar
• Listening & Speaking
• Reading & Writing

ENGLISH FOR THE WORKPLACE
• English for Tourism
• English for Business
• English for IT
• English for Professionals

STANDARDIZED TESTS PREPARATION
• TOEFL® iBT Preparation Course
• SAT® Preparation course
• GRE® Preparation course

ARABIC LITERACY
• Arabic Literacy for Native Speakers
• Arabic Literacy for Foreigners

FRENCH 
• Français I –III

MAKE UP
• Make Up І / П (الماكياج مستوى أول/ثاني)
• Make Up Artist (فن الماكياج)	
• Skin Care І / П (العناية بالبشرة مستوى أول / ثاني )
• Tattoo (التتواج)

HAIR STYLING
• Hair Dressing І / П (تزيين نسائي مستوى أول / ثاني ) 
• Hair Coloring / Chignon (تلوين الشعر / شينيون)
• Modern Hair Cuts (قصات حديثة)
• Manadeel Styling (لف مناديل)
• Men Barber І / П (حلاقة رجالية مستوى أول / ثاني) 

QUICK BEAUTY
• Acrylic / Gel (صب الأظافر بالجل)
• Nail Care Package (العناية بالأظافر)
• Beauty Package
(المجموعة التجميلية: حواجب، إزالة ا لشعر بالشمع، حنّة، رموش)

PHOTO – VIDEO
• Photography І/ П (مبادئ وفن التصوير الفوتوغرافي)
• Video І / П (تصوير و مونتاج فيديو)   “(Adobe Premiere/Pro – Avid 
Liquid – Edius)”
• Mobile Repair I and II 32 hrs .each 
• Jewelry Design I and II 32 hrs. each 

PROFESSIONAL DEVELOPMENT PROJECT - PDP FOR TEACHERS
• ActivInspire Basics and Intermediate	
• ActivInspire Advanced
• ICT for Teachers
• English Language / Methodology
• Tailor – Made Workshops

DESIGN & MEDIA
• Adobe Photoshop / Illustrator
• Adobe Indesign
• Adobe Dreamweaver
• Adobe Flash
• AutoCAD 2D  І / П	
• AutoCAD 3D
• 3D Max I / II

CRAFT SESSIONS
• Chocolate Molding & Decoration (صب و تزيين شوكولا)
• Basket & Box Decoration (تزيين سلال وعلب)
• Candle Molding & Decoration  (صب و تزيين شمع )
• Loom Weaving (حياكة على النول : جزادين،سجادات،تكايات)
• Paper Art / Decoupage (ورقيات / فن التلصيق)	
• Cake Decoration (تزيين كاتو)
• Faux Bijoux  (صناعة حلي)
• Sugared Kernels سمسمية وفستقية
• Pastries معجنات
• Macaronماكارون فرنسي  
• Cookies بسكوت
• Marzipan Making صنع مرصبان 
• Sewing تصليح ملبوسات وخياطة
• Soap Making صناعة صابون سائل وصلب 
• Flower Arrangement تنسيق زهور طبيعيّة 
• Ceramic paste زينة بعجينة السيراميك 
• Artificial Flowers صناعة زهور من القماش ومن شرانق الحرير
• Drawing on Tissue and Mirrors رسم على القماش والمرايا

LANGUAGES PERSONAL DEVELOPMENT & SOFT SKILLS


